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CAPITOLATO TECNICO

ART. 1: OGGETTO E NATURA DELL’INCARICO
Nell’ambito  della  realizzazione  dei  percorsi  formativi  inerenti  il  progetto  in  oggetto,  la
scrivente istituzione scolastica, intende procedere, mediante affidamento diretto ODA su
M.E.P.A., all’acquisto del seguente servizio formativo: 

n°
Tipologia Modulo Titolo del Modulo e breve descrizione

Figure
richieste

n° ore

1 Percorsi formativi 
e laboratoriali co-
curriculari

“Creare argomenti con il Podcasting e il
data Storytelling”

Il corso mira a fornire strumenti e idee per
fare web radio e podcasting, a guidare gli
studenti  a diventare veri  e  propri  narratori
dei  nuovi  mezzi,  attraverso  un  uso
consapevole  di  parole  e  voce  in  chiave
digitale.  I  corsisti  potranno  imparare  a
creare:
- un podcast basato su un testo scritto; 
- un contenuto e un piano editoriale per una
webradio; 

1 esperto
1 tutor

20 ore
cadauno
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- narrazioni sensate e adatte ad essere 
espresse solo a voce. 

Destinatari: scuola secondaria di I grado

Il  percorso  formativo  si  svolgerà  presso  la  sede  dell’Istituzione  scolastica  e  dovrà
prevedere la presenza sia del docente esperto sia del tutor didattico in tutte le ore di
ciascun modulo.
Il calendario delle lezioni dovrà essere concordato con la scrivente istituzione scolastica
che indica il giovedì quale giornata settimanale di preferenza.

ART. 2: IMPORTO DELL’AFFIDAMENTO
L’importo dell’affidamento per la realizzazione dei percorsi è stimato in € 2.260,00 (euro
duemiladuecentosessanta/00), omnicomprensivo e IVA inclusa se dovuta, come definito
dalle UCS del Ministero.
Il Responsabile del progetto, ai sensi dell’art. 15, del Dlgs.  n. 36/2023, è il Dirigente
Scolastico dott. LUCA MENNA.
Relativamente  al  personale  addetto  alla  formazione  dovranno  essere  inviati  i
nominativi  con allegato curriculum in formato europeo attestante il  possesso dei
requisiti indicati nel presente capitolato tecnico e ogni altro titolo/esperienza utile nella
valutazione dell’offerta.
Il pagamento verrà effettuato solo a seguito di erogazione dei fondi da parte del MIM e
per le attività effettivamente prestate ed attestate da apposita relazione e timesheet.
Nulla  sarà  corrisposto  qualora  il  corso  non  sia  attivato  (ad  es.  per  il  mancato
raggiungimento del numero minimo di iscritti).

ART. 3 INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI
Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata
dal decreto di legge 12 novembre 2010 n. 187 si comunica che la procedura è soggetta a
CIG e alla tracciabilità dei flussi finanziari.
In  particolare,  si  rammenta  che  il  fornitore  aggiudicatario  assume  gli  obblighi  di
tracciabilità di cui alla menzionata normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La
scrivente amministrazione si riserva la facoltà di attuare eventuali verifiche sui contratti
sottoscritti tra le parti.

ART. 4 Valutazione delle offerte
La  valutazione dell’offerta pervenuta nei termini avverrà ad opera del RUP Dirigente
Scolastico  ai  sensi  dell’art.  108  comma  5  del  Dlgs.  36/2023  e  in  base  ai  seguenti
parametri di valutazione:
- Erogazione pregressa documentabile di percorsi formativi affini;
- Adeguatezza del CV del formatore/i messi a disposizione per i percorsi formativi;
- Descrizione progettuale delle attività che verranno realizzate;
- Servizi e materiali didattici che verranno resi disponibili per la formazione a titolo
non oneroso.

Art. 5 COMPITI DELLE FIGURE PROFESSIONALI RICHIESTE

Oggetto della prestazione professionale richiesta – profilo ESPERTO

 Individuare le aree tematiche in cui dividere il percorso
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 Rimodulare il percorso formativo a seconda delle aspettative
 Definire gli  obiettivi da raggiungere e predisporre gli  strumenti di valutazione del

raggiungimento degli stessi
 Comunicare  preventivamente  eventuali  impedimenti  all’attività  di  docenza  per

eventuale tempestiva rimodulazione del calendario
 Condividere  periodicamente  con  il  Referente  di  progetto  e  con  il  Dirigente

Scolastico i risultati raggiunti
 Caricare la documentazione in piattaforma di gestione ove richiesto
 Controllare l’avanzamento dei percorsi
 Alimentare la piattaforma di avanzamento
 Redigere relazione finale individuale contenente obiettivi  strategie metodologie e

strumenti utilizzati, metodi di misurazione adottati e livelli raggiunti da ogni singolo
alunno 

Oggetto della prestazione professionale richiesta – profilo TUTOR

 Predisporre, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dei tempi e dei
metodi

 Curare che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le
firme dei partecipanti, degli esperti e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione

 Accertare  l’avvenuta  compilazione  della  scheda  allievo,  la  stesura  e  la  firma
dell’eventuale patto formativo

 Segnalare  in  tempo  reale  al  Dirigente  Scolastico  se  il  numero  dei  partecipanti
scende al  di  sotto del  previsto in relazione al numero minimo di attestazioni  da
raggiungere

 Curare  il  monitoraggio  fisico  del  corso,  contattando  gli  alunni  in  caso  di
inadempienza ai propri compiti in itinere o anche prima/dopo l’intervento formativo

 Partecipare alle riunioni con il Team laddove ritenuto necessario, anche in orario
pomeridiano

 Inserire i dati relativi alla gestione del percorso
 Registrare le anagrafiche
 Inserire la programmazione giornaliera delle attività
 Concordare l’orario con gli esperti
 Provvedere alla gestione della classe
 Descrivere e documentare i prodotti dell’intervento
 Inserire un resoconto (in termini di ore e importo) delle azioni di accompagnamento

eventualmente messe in atto
In  generale,  il  tutor  ha  come  compito  essenziale  quello  di  facilitare  i  processi  di
apprendimento dei discenti e collaborare con gli esperti nella conduzione delle attività. 

ART. 6 REQUISITI ESPERTI E TUTOR 
All’atto della presentazione dell’offerta  del  servizio di  formazione,  il  soggetto giuridico
qualificato dovrà presentare l’elenco nominativo degli esperti e dei tutor coinvolti nelle
attività  formative.  Nel  dettaglio,  gli  esperti  ed i  tutor  individuati  dal  soggetto  giuridico
affidatario, devono:

 essere cittadino/a italiano/a ovvero essere cittadino/a di uno degli Stati dell’UE
(specificare)

 godere dei diritti civili e politici;
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 non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti
che riguardano l’applicazione di  misure di  prevenzione,  di  decisioni  civili  e  di
provvedimenti amministrativi; 

 non essere sottoposti a procedimenti penali;
 essere in possesso del requisito della particolare e comprovata specializzazione

strettamente correlata al contenuto della prestazione richiesta, da documentare
con apposito curriculum vitae;

 essere in possesso di SPID livello 2.

ART. 7 ULTERIORI INFORMAZIONI
Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge
n. 2/2009, il  Punto Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il  Documento Unico di
Regolarità Contributiva (DURC).

ART. 8 CONDIZIONI PARTICOLARI DI ESECUZIONE DEI SERVIZI DI FORMAZIONE 
Le attività di formazione comprendono tutte le attività indicate nel presente capitolato.
Dovranno essere esplicitamente compresi  nel  costo del  servizio  di  formazione,  tutti  i
materiali  didattici  finalizzati  alla  realizzazione  del  percorso  formativo  e  messi  a
disposizione a titolo non oneroso, con l’indicazione di quali di questi materiali rimarranno
di proprietà della istituzione scolastica. Tale materiale concorrerà al punteggio dell’offerta
tecnica.
Non sono ammessi costi aggiuntivi.
L’invio dell’offerta, con allegato progetto esecutivo e capitolato siglati in ogni pagina e
firmati  in  calce,  costituisce  formale  accettazione  delle  condizioni  di  cui  al  presente
articolo anche se le stesse dovessero o potessero configurarsi come clausole vessatorie.

ART. 9 ESECUZIONE DEL SERVIZIO
Il termine previsto per l’avvio delle attività formative è gennaio 2025.
Il termine ultimo previsto per il termine del servizio di formazione è il 30 giugno 2025.
La  revisione  dei  prezzi,  in  conformità  con  l’art.  60  del  Dlgs  36/2023,  non  trova
applicazione in quanto l’offerta economica è parametrata alle UCS definite dal Ministero.

ART. 10 CAUSE DI RISOLUZIONE ANTICIPATA
Il venire meno, successivamente all'aggiudicazione o comunque durante l'esecuzione del
servizio, dei requisiti prescritti nel presente capitolato determina la risoluzione anticipata
del  rapporto,  salva  ed impregiudicata  ogni  pretesa risarcitoria  della  Amministrazione.
Causano,  altresì,  la  risoluzione  anticipata  del  rapporto  gravi  inadempienze
dell'aggiudicatario che l'amministrazione rilevi con espressa diffida.
Costituirà in ogni caso motivo di risoluzione espressa, salvo il diritto al risarcimento del
danno, il verificarsi anche di una soltanto delle seguenti situazioni:
 mancato rispetto del divieto di subappalto;
 non veridicità delle dichiarazioni fornite ai fini della partecipazione alla gara ed alla
fase contrattuale;
 violazione dell’obbligo di riservatezza;
 mancanza, anche sopravvenuta in fase successiva all’affidamento dei servizi, dei
requisiti minimi di ammissibilità indicati nel disciplinare di gara;
 frode  o  grave  negligenza  nell’esecuzione  degli  obblighi  e  delle  condizioni
contrattuali;
 cessione  dell’azienda,  dell’attività  da  parte  dell’affidatario,  oppure  fallimento
concordato preventivo o altra procedura concorsuale che dovesse coinvolgere lo stesso.
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La risoluzione espressa prevista nel precedente comma diventerà senz'altro operativa a
seguito  della  comunicazione che l’Amministrazione darà per  iscritto  all’aggiudicatario,
tramite raccomandata con avviso di ricevimento.
La risoluzione dà diritto all’Amministrazione a rivalersi su eventuali crediti dell’affidatario.
La risoluzione dà altresì alla stazione appaltante il diritto di affidare a terzi l’esecuzione
dei servizi, in danno dell’affidatario con addebito ad esso del maggior costo sostenuto
dalla stazione appaltante rispetto a quello previsto.

ART. 11 SOSPENSIONE
Questa  stazione  appaltante  ha  la  facoltà  di  sospendere  in  qualsiasi  momento,  per
comprovati  motivi  di  interesse  generale,  l’efficacia  del  contratto  stipulato  con
l’aggiudicatario del servizio, dandone comunicazione scritta allo stesso.

ART. 12 RECESSO
Questa stazione appaltante può recedere dal contratto sottoscritto in qualsiasi momento. 
In caso di recesso il soggetto aggiudicatario ha diritto al pagamento di un corrispettivo
commisurato alla prestazione resa. 
Il pagamento di quanto previsto è effettuato previa presentazione della documentazione
giustificativa dell’opera prestata e delle spese sostenute.
I  dati,  gli  elementi  ed  ogni  informazione  acquisita  in  sede  di  offerta  sono  utilizzati
dall’Amministrazione aggiudicatrice  esclusivamente ai  fini  del  procedimento  di  gara e
della  individuazione  del  soggetto  affidatario,  garantendo  l’assoluta  sicurezza  e
riservatezza, anche in sede di trattamento dati con sistemi automatici e manuali.

ART.13 ACCETTAZIONE
L’apposizione  della  firma  da  parte  dell’operatore  economico  assume  valenza  di
sottoscrizione di  contratto  tra  le  parti,  in  aggiunta  all’eventuale  contratto  stipulato  su
MEPA, e costituisce formale accettazione di tutte le clausole e gli articoli contenuti nel
presente capitolare. 

ART.14 DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE
Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio
tra il  prestatore e l’Istituto Scolastico, saranno demandate al  giudice ordinario.  Il  foro
competente è quello di pertinenza del comune di sede della scuola.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Luca MENNA

Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme ad esso connesse
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